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MANUAL DE USUARIO

INTRODUCCION

El repositorio institucional de la Universidad Camilo José Cela (e-UCJC), es un depésito de
digitalizacion de documentos derivados de la produccion cientifica y académica. Su objetivo
es archivar, almacenar, presentar y difundir en acceso abierto la produccién intelectual de la

comunidad universitaria.

Esta guia informa de los pasos necesarios para poder depositar documentos.

Registro nuevo usuario

Entra en la direccién https://repositorio.ucjc.edu

@ Universidad
/% Camilo José Cela

@ mMieucsc

Deposito Digital e-UCJC
LISTAR Bienvenidos al Depasito Digital e-UCJC, el Repositorio Institusional de la Universidad Camilo José Cela. Es el deposito que alberga,
preservay d abierto a la ién cientific da por los profesores & imvest de la Universidad Camio José
Colecciones Cela
Autores Su objetivo es faciltar el acceso, aumentar la visibiidad e impacto y asegurar la preservacion de toda la produccion académica y de
o investigacion de la UCJC en Internet
Palabras clave itori A e ¥ Ia Bibliotec a de Ia Universidad Camilo José Cela.

Areas de conocimients

Materias Unesco

MI CUENTA

Acceder

Registro

DESCUBRE

AUTOR
Alonso, Ana Maria (2)
Feméndez, Blanca (2)
Gonzalez Carrefio, Gema (2)
Méndez Gago, Susana (2)
Awarado, Matias (1)

més
PALABRA CLAVE
Actividad Fisica (1)

adiceiones (1)

Arquitectura (1)

En el menu de la izquierda pincha en “Registro”

MI CUENTA

Acceder

Guia de autoarchivo del repositorio e-UCJC
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@ Universidad
#/ Camilo José Cela

Se abrird una pantalla donde introducimos los datos solicitados (utilizar cuenta de correo
electronico corporativa):

Blsquedas

eam Registro de nuevo usuario
Colecciones Veriigus sl comso siscironico RSN Croarpern IS Terminaco
Autores Registrar una cuenta para suscribirse a colecciones para recibir por correo electronico las modific aciones y las nuevas incorporaciones.
Titulos Direccion de correo electrénico: *
Palabras clave | |
Areas de conocimiento

Esta direccion sera verificada y utiizada como su nombre de

Materias Unesco acceso

MI CUENTA
Acceder
Registro

Una vez registrado se puede acceder de dos formas:

1. Enelmenudelaizquierda, en el apartado “MI CUENTA”

Ml CUENTA

Registro

2. Enla parte superior derecha pinchando en “Mi e-UCJC”

@ Mie-UcJc

Una vez que pinchamos en cualquiera de las dos posibilidades para acceder, se abre el cuadro
de identificacion donde introducimos la direccion de correo electronico completa, por
ejemplo, ejemplo@ucjc.edu.

Guia de autoarchivo del repositorio e-UCJC 3de1l


mailto:ejemplo@ucjc.edu

@ Universidad
#/ Camilo José Cela

Acceder a e-UCJC

Correo electronico: *

Contrasefia: *

¢ O su contrasefia?

Acceder

Registrar un nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacion de modificaciones y de nuevas adquisiciones de
items en e-UCJC

Pulse aqui para registrarse

¢Como depositar?

Una vez que ya hemos accedido a nuestro perfil, aparecerad el nombre de usuario en la esquina
superior derecha, donde antes ponia Mi e-UCJC, ahora pondra nuestro nombre. Podemos

observar que la pagina principal no varia.

Q@ Mie-UcJC

En esta primera pagina podemos consultar la informacién relativa al tipo de coleccion donde
nos gustaria subir los documentos. También podemos buscar documentos que puedan ser de

nuestro interés. Ejemplo: pinchamos en la coleccién PUBLICACIONES,

Publicaciones de la UCJC

Autores | Titulos | Palabras clave | Materias Unesco | Areas de conocimiento

Blsgueda en esta coleccion:

Esta coleccion contiene las publicaciones editadas por la propia Universidad Camilo José Cela, incluyendo sus revistas cientificas.

Nos da una descripcién del tipo de coleccion ademas de un cuadro de busqueda por si
queremos consultar algin documento de otros usuarios. Esta informacién se muestraigual si

pinchamos en cualquier coleccién.

Guia de autoarchivo del repositorio e-UCJC

4dell



Envio de documentos

Paso 1: Describir

@ Universidad
#/ Camilo José Cela

Para empezar a enviar un documento existen dos posibilidades:

1. Desde la misma pagina de informacion de cada coleccion podemos pinchar en
“Enviar un item a esta coleccion”, se abrira un cuadro para seleccionar el tipo de

documento.

Publicaciones de la UCJC

LISTAR POR

Autores | Titulos | Palabras clave | Materias Unesco | Areas de conocimiento
Busqueda en esta coleccion:

Esta coleccidn contiene las publicaciones editadas por la propia Universidad Camilo José Cela, incluyendo sus revistas cientificas.

[Enviar un item a esta coleccién ]

Envio de items

Describir el item

Tipo de contenido: *

| Acta de congreso/conferencia (conferenceObject) v

Seleccione el tipo de contenido.

Guardar/ Salir  Siguiente >

2. Desde el menude laizquierda en “MI CUENTA”, “Envios”, se abrird una pagina donde
nos indicara informacién sobre los envios recientes y de aquellos que tengamos

pendientes. Pinchamos en “comenzar un nuevo envio”.

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios

DeberE COMENZar un nuevo envio ]

El proceso de envio consiste en cumplimentar el formulario de metadatos y depositar el fichero(s) que compone(n) el item digital.

Cada comunidad o coleccion puede tener su propia politica de envios.

Envios Archivados
Estos son sus envios aceptados en e-UCJC
Fecha de aceptacion Titulo Coleccion

2017-03-01 Kk Datos de Investigacion
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@® Universidad
#/ Camilo José Cela

Lo siguiente es seleccionar la coleccion donde queremos subir el documento.
Esta posibilidad nos obliga a seleccionar la coleccién, no asi en el punto anterior (1).

Envio de items

Seleccione una coleccién...

Coleccion:

leccione una coleccion. v

Una vez seleccionada la coleccién nos aparece la seleccion del tipo de documento:

Envio de items
Describir el item

Tipo de contenido: *

Acta de congreso/conferencia (conferenceQbject) v

Guardar/ Salir  Siguiente >

Una vez seleccionado el tipo de coleccion y el tipo de documento, pinchamos en “siguiente”.

Aqui rellenamos los campos obligatorios y aquellos que consideremos necesarios.

Envio de items

Describir el item

Autorfes}: *

Apellide, p.ej. Pérez Nombre{s). p.ej. Manuel
| | W o
Bisqueda
Titulo: *

Otros titulos:

Fecha de publicacién: *
Afio Mes Dia

[ ] L]

Titulo de revista:

Volumen:

Nimero;
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@ Universidad
#/ Camilo José Cela

En esta pagina podemos seleccionar si el documento tiene un embargo. La fecha en la que
finaliza el embargo se seleccionara en la siguiente pantalla (Paso 2: subir).

Nota: para la carga de archivo de video en el campo “enlaces externos” debemos copiar y
pegar el enlace desde donde se visualiza el video, por ejemplo, el enlace al canal de YouTube.
Asi nos evitamos tener que subir el archivo y podemos reproducirlo en streaming.

Paso 2: Subir

En esta pagina podemos seleccionar la fecha en la que finaliza el embargo. Si_no
seleccionamos la fecha, aunque hayamos puesto embargo en el paso anterior, el documento
permanecerd abierto al publico.

Envio de items

Subir Fichero(s)

Fichero: *

Ningtin archive seleccicnado

Por favor, intreduzca el path completo del fichero que comresponda a su item. Si pulsa "Examinar...” aparecera una nueva ventana
desde la que podra seleccionar el fichero.

I Descripcién del fichero:

Opcionalmente, describa brevemente el fichero, por ejemplo "Articulo pnncipal”, o "Datos Expenmentales”

Embargo hasta una fecha especifica:
dd/mm/aaaa

Motivo del embargo:

La razén del embargo, para uso intemo normalmente. Opcional

Subir Fichero & aiiadir otro

<Anterior Guardar / Salir  Siguiente >

Una vez cargado el documento y rellenados los campos que consideremos necesarios y
obligatorios pinchamos en siguiente.
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@ Universidad
#/ Camilo José Cela

Esta pagina muestra un resumen de los datos relacionados con el documento que vamos a
subiry nos da la posibilidad de corregir los campos anteriores.

Envio de items

Describir Describir Subir Revisar Licencia CC Licencia Completar
Revisar envio
Describir el item

Tipo de contenido: Articulo (article)

Comegir alguno de éstos

Describir el item

Autor(es): ejemplo, ejemplo

Titulo: sjemplo

Fecha de publicacion: 2017-04-04
Idioma: Espaficl

Areas de conocimiento: Psicologia
Resumen: sjemple

Derechos de acceso: Embargado

Comegir alguno de éstos
Subir Fichero(s)

Comegir alguno de éstos

< Anterior  Guardar/ Salir Siguiente >

Si todo es correcto, pinchamos en siguiente.

Paso 4: Licencia CC

Eldesplegable nos permite seleccionar el tipo de licencia que queremos asignar al documento
como informacion a los usuarios que hagan uso de nuestro documento, es decir, restricciones
respecto a uso que puedan hacer terceros de nuestro documento.

Envio de items

Describir  Describir  Subir Revisar LicenciaCC = Licencia  Completar

Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commeons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden
hacer los lectores con su trabajo.

Tipo de Licencia:

Seleccione o modifique la licencia... v

Seleccione o modifique Ia licencia...
Creative Commons

Sin licencia Creative Commons
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@® Universidad
#/ Camilo José Cela

Si seleccionamos asignar Licencia CC, en cuestion de segundos se habilita una serie de
permisos de uso de terceros:

Tipo de Licencia:

Creative Commons

Pulse Siguiente para salvar sus cambios.

¢ Quiere permitir usos comerciales de su obra? @

No
Yes

¢ Quiere permitir modificaciones de su obra? @

ShareAlike
No
Yes

< Anterior Guardar/ Salir  Siguiente >

Una vez seleccionados los permisos que consideremos pinchamos en siguiente.

Si no asignamos licencia CC y pinchamos en siguiente, pasamos al Paso 5: licencia.

¢Qué repercusion tiene si no selecciono ninguna licencia CC?

La seleccidon de una Licencia CC se muestra en los items depositados para que el potencial
usuario conozca las condiciones de uso y reutilizacion del contenido que debe respetar, de
entre las permitidas por Creative-Commons. En caso de no hacer ninguna seleccién, ya que la
asignacion de una Licencia CC es opcional, el item no llevara asignada ninguna Licencia CC ni
logo de CC.

Para mas informacion en relacién a la Licencia Creative Commons .

Cémo ultimo paso se muestra la licencia de uso por parte del repositorio e-UCJC. Pinchamos
en aceptary completar envio. La aceptacion de esta licencia es obligatoria para poder
publicar el documento en e-UCJC.
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@ Universidad
#/ Camilo José Cela

Envio de items

Describir  Describir  Subir Revisar Licencia CC  Licencia | Completar

Licencia de deposito

Queda un ultime paso: para permitir a e-UCJC reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su
conformidad en los siguientes términos.

Conceda la licencia de deposito estandar seleccionando 'Conceder licencia' y pulsando 'Completar envio'.
NON-EXCLUSIVE DEPOSIT LICENSE

By signing and submitting this license, you (the author(s) or copyright owner) grants to DSpace University (DSU) and UNIVERSIDAD
CAMILO JOSE CELA (hereunder referred as UGJC) the non-exclusive right to reproduce, transiate (as defined below), and/or
distribute your submission (including the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium, including but not
limited to audio or video.

You agree that DSU or UCJC may. without changing the content, translate the submission to any medium or format for the purpose of
preservation.

You also agree that DSU or UCJC may keep more than one copy of this submission for purposes of security, back-up and
preservation.

You represent that the submission is your original work, and that you have the right to grant the rights contained in this license. You
also represent that your submission does not. to the best of your knowledge, infringe upon anyone's copyright.

If the submission contains material for which you do not hold copyright, you represent that you have obtained the unrestricted
permission of the copyright owner to grant DSU and UCJC the rights required by this license, and that such third-party owned material
is clearly identified and acknowledged within the text or content of the submission.

IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED BY AN AGENCY OR
ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER
OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH CONTRACT OR AGREEMENT.

DSU and UCJC will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and will not make any alteration,
other than as allowed by this license, to your submission.

Sitiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de depdsito:

Paso 6: Completar

Cuando la licencia de depésito ha sido aceptada, confirma que el documento se ha cargado
correctamente.

Submission complete

Your submission will now go through the review process for this collection. You will receive e-mail notification as soon as your
submission has joined the collection, or if there is a problem with your submission. You may also check on the status of your
submission by visiting your submissions page.

Go to the Submissions page

Submit another item

e Para mas informacion ver repositorio@ucjc.edu
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